SO GDPT TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS&THPT QUANG KHE Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
0110 /QD-THCS&THPT Déng Phiic, ngay 05 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua truong THCS&THPT Quang Kheé

HIEU TRUONG TRUONG THCS&THPT QUANG KHE

Can cir Théng tw s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua Bo
trieong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc, truong trung hoc
co $6, truong trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Quyét dinh s6 1240/0D-BGDPT ngay 19 thang 5 ndm 2026 cia Bé
truong Bo Gido duc va Pao tgo vé viéc dinh chinh T hong tw s6 15/2026/TT-BGDPT
ngay 24 thang 3 nam 2026;

Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BGDDT ngdy 07 thang 3 nam 2025 ciia Bé
trucng Bé Gido duc va Pao tao quy dinh ché dg lam viéc doi véi gido vién phé thong,
du bi dai hoc;

Can cit Théng tw s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia BJ
truong Bo Giao duc va Pao tao huong dén vé vi tri viéc lam, co cdu vién chire theo
chirc danh nghé nghiép va dinh mitc s6 lwong nguoi lam viéc trong cdc co sé gido
duc phé théng va cdc truong chuyén biét cong Idp;

Can cir Théng tw s6 09/2024/TT- BGDDT ngay 03 thang 6 nam 2024 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé céng khai trong hoat dong ciia cdc co
s& gido duc thudc hé thong gido duc quéc dan;

Can cir chire ning, nhiém vu, quyén han cia Hiéu truong Trwong THCS&THPT
Quang Khé,
Theo dé nghi ciia cdc Phé Hiéu truéng, t6 trucng chuyén mon, 6 trudng t6 van
phong va cac bo phan co lién quan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché td chtrc va hoat dong cta
truong THCS&THPT Quang Khé.

Pieu 2. Quy ché 1a can ctr dé t6 chirc, quan ly, diéu hanh va kiém tra vi¢c thuc
hién nhiém vu cua cén bd quan 1y, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh
trong nha truong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Cac quy dinh trudce day cua Truong THCS&THPT Quang Khé trai voi Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh nay hét hi¢u luc ké tir ngay Quyét dinh nay co6 hi¢u
luc.

Piéu 3. Cac 6ng, ba trong Ban giam hiéu, t6 truong chuyén mon, t6 trudng vin
phong, cac t6 chirc doan thé, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va hoc sinh truong
THCS&THPT Quang Khé chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: —HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (t/h); 7 0240

- Trang Website cua trudng; 5

- Luu: VT. T

Dwong Thi Lanh



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

1 QUY CHE
TO CHUC VA HOAT D()N G CUA TRUONG THCS&THPT QUANG KHE
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so0110/0D-THPT ngay 05 thdang 10 nam 2026
cua Hiéu truong truong THCS&THPT Quang Khé)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh nguyén tic t6 chirc, quan 1y va diéu hanh; trach nhi¢m,
quyén han ctia can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong; t6 chirc hoat
dong gido duc; ché dg lam V1¢c3 quan ly hoc sinh; quqn Iy hd so, di liéu, tai chinh,
tai san; cong tac phoi hop, ki€m tra, danh gia va t6 chirc thyc hién tai Truong
THCS&THPT Quang Khé.
Picu 2. Péi twong ap dung
Ap dung d6i véi can bg quan ly, gido vién, nhan sy hd tro gido duc, ngudi lao
dong, hoc sinh va cac t6 chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan dén hoat dong ctia nha truong.
Piéu 3. Nguyén tic hoat dong
Nha truong hoat dong theo phap luat, Piéu 1¢ trudng hoc, phin cip quan 1y cta
co quan c6 tham quyén; bao dam dan chu, cong khai, minh bach, trach nhiém giai
trinh, ph01 hop va ré nguoi - 10 viéce - ro trach nhiém. Moi quy dinh ndi bd phai phu
hop van ban phap luat hién hanh.
Piéu 4. Nguyén tic xir Iy khi vin ban phap luat thay doi
Truong hop van ban phap luat moi co quy dinh khac Quy c}qé nay thi thyc hién
theo van ban mai va Hi¢u truong t6 chuc ra soat, stra d61 Quy ché. Cac ndi dung chua
duoc Quy ché quy dinh thue hién theo phap luat va huong dan cua co quan ¢ tham
quyen.
Chuwong 11
TO CHUC BO MAY VA THAM QUYEN
Pi¢u 5. Co ciu to chirc ciia nha truong
1. Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng.
2. Cac to chuyén mon.
3. T6 van phong.
{1. Ho1 dé)ng thi dua, khen thudng; Hc}i déng ky luét; cac hdi dé)ng tur van va cac
hoi dong khac dugc thanh 1ap theo yéu cau nhi¢m vu.



5. T6 chitc Pang, Poan TNCS Ho Chi Minh, D6i TNTP H6 Chi Minh va cac to
chtrc khac theo quy dinh.

6. Cac 16p hoc sinh.
Piéu 6. Hiéu truéng

1. La nguoi dung dau nha truong, chiu trach nhi€ém quan ly, diéu hanh toan bd
hoat dong ctia nha truong.

2. T6 chirc thuc hién chuong trinh gido duc; chi dao xay dung ké hoach giao duc
nha truong.

3. Quan ly doi ngti, tai chinh, tai san, co s vat chit va hoc sinh theo thim quyén.
4. Phan cong, kiém tra, danh gid viéc thyc hién nhiém vu.

5. Thuc hién cong khai, dan chu, phong chong tham nhiing, 1ang phi va tiéu cuc.
6. Chiu trach nhiém giai trinh trudc co quan quan 1y va trudce phap luat.

Pi¢u 7. Phé Hiéu truong

1. Gitp Hi€u truong quan 1y linh vyc dugce phan cong.

2. Chu dong giai quyét cong viéc trong pham vi dugc giao hoic y quyén.

3. Theo dbi, kiém tra, d6n ddc cac bd phan thudc linh vuc phu trach.

4. Chiu trach nhiém trude Hiéu truong va trude phéap luat vé nhiém vu duoc
phan cong.

5. Thuc hién dinh muc tiét day theo quy dinh.
Piéu 8. Phan cdng, iy quyén va ché do diéu hanh

1. Phén cong nhiém vu dugc thé hién bang quyét dinh, ké hoach hoic bang phan
cong hang nam.

2. Viéc uy quyén phai xac dinh rd noi dung, pham vi, thoi gian va trach nhiém.
3. Khi Hiéu truong Véng mit, viéc diéu hanh thuc hién theo vin ban uy quyén.
4. Nguoi duge oy quyén khong dugc iy quyén lai néu chua duoc phép.
Chuwong 111
TO CHUYEN MON VA TO VAN PHONG
Picu 9. T6 chuyén mén

Trudng to chie thanh 02 t6 chuyén mon, gdm: To6 Khoa hoc tu nhién va T6 khoa
hoc xa hdi. Thanh phﬁn, nhiém vu, to truéng, tb phé thuc hién biéu 13 Thong tu
15/2026/TT-BGDPT. Tb chuyén mon tham gia xay dung ké hoach giao duc; thuc
hién ké hoach cta t6; dé xuat phan cong; tham gia danh gia gido vién; bdi dudng
chuyén mon va thuc hién nhi¢m vu khac do Hiu trudng giao.

Piéu 10. T6 truéng, t6 phé chuyén mén



T6 truong, t6 pho do Hiéu truong bd nhiém theo quy dinh; t trudng chiu trach
nhiém t6 chirc hoat dong cua t, diéu hanh sinh hoat chuyén moén, tham muu phan
cong va chiu trach nhiém vé chét luong, tién do nhiém vu cua t6; t6 pho gitip to
trudng thuc hién nhiém vu va chiu trach nhiém vé nhiém vu duge giao.

Piéu 11. T6 vin phong

Truong c6 01 t6 van phong. Thanh phan gdm nhan sy thuc hién van thu, ké
toan, y té truong hoc, thu vién, bao v, hd tro phuc vu va cac cong tac khac theo b6

tri thuc t& va vi tri viéc 1am duoc cdp co thim quyén phé duyét. T6 van phong thuc
hién Piéu 14 Thong tu 15/2026/TT-BGDDT.

Piéu 12. Ché d¢ sinh hoat to
‘ T6 chuyén mén sinh hoat it nhaflt 01 lan trong 02 tuan; t6 vin phong it nhét 01
lan trong 01 thang; c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hodc khi Hiu truong
yéu cau. No1 dung sinh hoat phai thiét thuc, c6 bién ban/hé so dién tur theo quy dinh.
Chuong IV
CHE PO LAM VIEC CUA GIAO VIEN VA CAN BQ QUAN LY
Picu 13. Thoi gian 1am viée
Thyc hién theo Thong tu 05/2025/TT-BGDDT, phap luat lao dong va khung thoi
gian nam hoc do co quan ¢ tham quyén ban hanh. Hiéu truong t6 chirc phan bo thoi
gian phu hop, bado dam hoat dong gido duc va ché do nghi cua vién chue, nguoi lao
dong.
Piéu 14. Pinh mirc tiét day
Dinh muc tiét day thyc hién ding Piéu 7, Biéu 8 Thong tu 05/2025/TT- BGDDT
va van ban sura (101 bd sung, thay thé (neu c0). Binh muc trung binh 01 tuan: gido
vién THCS 19 tiét; gido vién THPT 17 tiét; Hiéu truong 02 tiét; Pho Hiéu trudng 04
tiét. Viec giam dinh muc, quy doi va day vuot dinh mtc phai thuc hién ding diéu
kién, gidi han va tha tuc cua Thong tu 05/2025/TT-BGDDT.
Piéu 15. Phin cong chuyén mén
Hi¢u truong phan cong nhi€ém vu can cu ké hoach giéo duc, vi tri viéc lam, nang
lyc doi ngili va dinh rr\uﬁ:c;rbéo dam cong khai, cong bang, phu hop chuyén mon va
khong trai quy dinh vé ché do lam viéc.
Piéu 16. Thuc hién gio' day va nhiém vu gido duc
1. Gido vién thyuc hién dung thoi khoa biéu, chuong trinh va ké hoach gido duc.
2. Khong tu ¥ bo tiét, ddi tiét hodc nhd day thay khi chua dugc phép.
3. Khi nghi c6 Iy do chinh dang, gido vién thuc hién thu tuc theo quy dinh:
- Nghi hop phai bao cao xin phép nguoi chu tri.
- Nghi tir 1 dén 2 tiét hoc trong ngay xin phép to truong, to truong béo cao Phod
hig¢u truong.



- Nghi 1 budi (budi hoc hozc budi 1am viéc) xin phép Phd Hiéu truong.

- Nghi mét ngay xin phép Phé hiéu truéng, néu ra khoi dia ban noi truong dong
phai c6 don xin nghi (don ghi r6 ho tén, tusi, qué quan, xin nghi ¢ ddu, thoi gian
nght, ly do nghi)

- Nghi tir hai ngay tro [én phai ¢ don xin nghi trinh dén Hiéu truong (xem xét
tung truong hop cu thé).

Luu y: Riéng nhitng truong hop nghi ¢6 viée dét xuat khdng phdi viét don
nhung phdi bao cdo qua dién thoal.

Viéc day thay phai bao dam quyén loi hoc sinh va khong lam phat sinh trach
nhiém trai quy dinh cho gido vién.

Piéu 17. Nhiém vu chii nhiém 16p
Giao vién cha nhiém chiu trach nhiém:
1. Quan 1y si s, né nép va két qua gido duc cta 16p.
2. Theo do1 hoc sinh ¢é nguy co bod hoc, hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan.
3. Phéi hop voi gido vién bd mon, cha me hoc sinh va céc t6 chic gido duc.
4. Kip thoi bao cao Ban Giam hiéu nhiing van dé vuot tham quyén.
Chuong V
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC
Piéu 18. K¢ hoach gido duc nha truong

L Hang nam nha truong xay dyng ké hoach gido duc phu hop chuong trinh va
diéu kién thuec té.

2. Ké hoach xac dinh muc tiéu, chi ti€u, nhi¢m vy, tién do, nguoi phu trach,
nguon lyc va san pham.

3. Ké hoach dugc cong khai theo quy dinh.
Picu 19. T6 chirc day hoc va hoat dong gido duc

Thuc hién chuong trinh, phuong phap, hinh thirc t6 chtrc day hoc va cac hoat
dong glao duc theo quy dinh; bao dam quyen loi hoc sinh, an toan trudng hoc va chét
lugng gido duc. Cac hoat dong STEM/STEAM, nang luc s6, Al hudng nghi¢p, trai
nghiém va gido duc tang cuong chi thuc hién theo quy dinh phap luat.

Piéu 20. Kiém tra, danh gia hoc sinh

, Thuc hién kiém tra, danh gia theg quy dinh hién hanh ctia B6 GDDT d(‘)i‘vc'ri ting
cap hoc; bado dam chinh xac, cong bang, khach quan, cong khai va luu trit ho so theo
quy dinh.

Piéu 21. Thoi khoa biéu va to chire 16p hoc



Thoi khoa biéu do Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mon xay dung trén co so
ké hoach gido duc, doi1 ngii, phong hoc va diéu kién thuc t€; viéc di€u chinh phai bao
dam chuong trinh, thoi lugng va quyén 191 hoc sinh.

Chuong VI
QUAN LY HQC SINH VA AN TOAN TRUONG HQC
Piéu 22. Quan Iy hoc sinh

Thuc hién theo Piéu 18 va cac quy dinh chuyén nganh; bao dam quyén, nghia
vy, ky luat tich cuc va khong xam pham danh du, nhan pham, than thé hoc sinh.

Pi¢u 23. Khen thwéng, ky luit hoc sinh

_ Khen thuong, xu ly vi pham va cac bién phap giao duc hoc sinh thyc hién ding
bicu I¢, quy dinh ctia Bo GDDT va phap luat; khong tu dit hinh thue ky luat trai quy
dinh.

Piéu 24. An toan trueong hoc

Nha truong thyc hién cac bién phap bao dam an toan, phong chdng bao luc hoc
duong, tai nan thuong tich, chay no, thién tai, dich bénh va cac nguy co khac theo
quy dinh.

Picu 25. Tw van, hd tro va phoi hop véi gia dinh

T chuc tu van, hd tro hoc sinh; phéi hop cha me hoc sinh, chinh quyén va cac
to churc lién quan; bao ddm bi mat thong tin ca nhén, ho trg tam ly va quyén lgi chinh
dang cua hoc sinh theo phap luat.

Chuong VII

HO SO, DU LIEU VA CHUYEN POI SO
Piéu 26. Nguyén tic quan ly ho so
1. Ho so dugc lap, quan 1y dung thanh phan, noi dung va thoi han.
2. Uu tién sir dung ho so dién tir khi dap tng diéu kién.
3. Khéng yéu cau ca nhan lap hd so ngoai quy dinh néu khong can thiét.
Picu 27. Quan Iy dir liéu gido duc
1. Dir liéu phai chinh xéc, day du, cdp nhat va bao mat.

2. Nguoi dugce giao quan ly dir li€u chiu trach nhi¢m vé ndi dung thudc pham vi
phu trach.

3. Khong tu ¥ cung cép dir 1iéu hoc sinh, can bg, gido vién cho bén thir ba.
Piéu 28. Chuyén doi sé va ing dung Al
1. Thuc hién quan 1y van bén, ho so, dit liéu va diéu hanh trén moi truong $0.

2. Khai thac hiéu qgé VNedu, Co s¢ dit li¢u nganh, hoc ba sO, chit ky s6 va céc
hé thong dugc nganh trién khai.



3. Al duoc str dung nhu cong cu ho tro; nguoi st dung chiu trach nhi€ém kiém
chimg no1 dung trudce khi str dung.

4, Khong nhap dir liéu ca nhan, dir liéu mat hoac thong tin thuéc pham vi bao
mat vao cong cu Al khong dugc phép.

Piéu 29. Thong tin va bio cio
1. B4o cao ding nodi dung, biéu mau va thoi han.
2. Nguoi 1ap bdo cao chiu trach nhiém vé sb liéu.
3. Han ché bao céo trung lap khi dir liéu da c6 trén hé thong quan 1y.
Chwong VIII

TAI CHiNH, TAI SAN VA CO SO VAT CHAT
Pi¢u 30. Quan ly tai chinh
Quan ly, sir dung ngan sach, nguon thu, chi va cac ngudn lyc tai chinh theo phap

luat ngan sach, ké toan, cong khai tai chinh va quy dinh cta co quan c6 thim quyén;
khong ty dat khoan thu trai quy dinh.

Picu 31. Quan ly tai san cong
1. Tai san duogc sir dung dung muc dich, tiét kiém, hi¢u qua.
2. Ca nhan duogc giao quan 1y tai san chiu trach nhi¢m bao quan.

3. Khong tu ¥ cho muon, chuyén giao hoac st dung tai san vao muc dich ca
nhan.

Piéu 32. Phong hoc, phong bd mon va thiét bj
1. Sir dung dtng chirc nang, ké hoach va noi quy.
2. Thiét bi phai dugc bao quan, kiém ké va ban giao theo quy dinh.
3. Khuyén khich khai thac t6i da thiét bi hién c6 phuc vu day hoc.
Chuong IX
QUAN HE CONG TAC VA THUC HIEN DAN CHU
Pi¢u 33. Quan hé cong tac
1. Quan hé cong tac thuc hién theo chirc nang, nhiém vu va tham quyén.
2. Cap dudi co trach nhiém thuc hién su chi dao hop phép cua cap trén.
3. Ca nhén c6 quyén kién nghi, dé xuat va bao luu y kién theo quy dinh.
Pi¢u 34. Phéi hop véi cha me hoc sinh
1. Phéi hop nhim quan 1y, gido duc va hd tro hoc sinh.
2. Gigo vién chu nhiém 1a dau méi thudong xuyén.

3. Trao d6i thong tin phai dung muc dich, ton trong va bao mat.



4. Khong van dong, yéu cau cac khoan dong gop trai quy dinh.
Piéu 35. Thuc hién dan chi

1. Bao dam quyén tham gia, gop y va giam sat cia can bg, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va cha me hoc sinh theo quy dinh.

2. Thuc hi¢n cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT va cac quy dinh lién
quan; ndi dung, hinh thure, thoi diém va trach nhiém cong khai thyc hién dung quy
dinh.

3.'Y kién gop y phai duoc tiép nhan, xem xét va phan hoi phu hop.
Chwong X
HOQI HOP, TIEP NHAN VA XU LY CONG VIEC

Piéu 36. Ché do hop

Té churc hop giao ban, hoi ddng, chuyén mon, vin phong va cac cudc hop khac
theo ké hoach; han ché hop hinh thtrc, ting xur 1y cong viéce trén moi trudng so khi
phu hop.

Piéu 37. Nguyén tic giai quyét cong viéc

Cong viée duge giao phai cd ngudi chu tri, thoi han, san pham va trach nhiém
phoi hop; viéc vuot tham quyén phai bao cao kip thoi, khong tu v quyét dinh.

Piéu 38. Truec, tiép nhan va xir Iy thong tin

Thuc hién tryc truong, tiép nhan phan anh, vin ban, hd so va thong tin theo phan
cong; van dé khan cp vé an toan phai xir Iy ngay va bio cédo nguoi co thim quyén.

Chuong XI
KIEM TRA, PANH GIA, THI PUA VA TRACH NHIEM
Piéu 39. Kiém tra ndi bd

7 Kiém tra no1 bo theo ké hoach va yéu géu quan ly; bao dam khach quan, ding
tham quyén, khong chong chéo; két luan, kién nghi va theo déi khac phuyc.

Picu 40. Panh gia thuc hién nhiém vu
1. Panh gia can ct nhiém vu duogc giao, két qua thuc hién va minh chung.
2. Bao dam khach quan, cong bang, cong khai va dang quy dinh.

3. Khong danh gia chi dua vao mot ti€u chi riéng 1¢ khi chua xem xét day du
nhiém vu va diéu kién thuc hién.

Piéu 41. Thi dua, khen thuéng

1. Thi dua gén v6i nhiém vu va két qua thuc té.

2. Khen thuong dung thanh tich, ding quy dinh.

3. Khong st dung thi dua dé gay ap luc hodc tao canh tranh khong lanh manh.



Piéu 42. Xir Iy trach nhiém

Viéc xtr Iy vi pham ddi v6i can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong
va hoc sinh thuc hién theo phap luat, quy dinh nganh va tham quyén; bao dam quyén
gidi trinh va céc trinh tu bat budc.

Chwong XII
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 43. Trach nhiém to chirc thue hién

Hi¢u truong t6 chirc pho bién, hudéng dan va kiém tra thuc hién Quy ché; Pho
Hiéu trudng, tO trudng va cac bd phan chiu trach nhiém trién khai trong pham vi dugc
giao.

Piéu 44. Ra soat, sira doi, bo sung
1. Quy ché dugc ra soat it nhat 01 1an trong nam hoc.

2. Quy ché dugc sua d6i khi phap luat thay doi hodc thuc tién hoat dong nha
truong phat sinh yéu cau.

3. Viéc stra doi phai bao dam khong trai vin ban cap trén.

Diéu 45. Di¢u khoan thi hanh

1. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh c6 hiéu luc.
2. Cac ca nhan, bg phan c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién.

3. Trudng hop quy dinh cta Quy ché khac voi van ban phap luat moi ban hanh
thi thyc hién theo van ban phap luat méi va nha truong c6 trach nhiém sua d61 Quy
ché cho phu hop./.
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